
Sachbearbeiter/in GB Abwasser 
(w/m/d) in Teilzeit 

Aufgabengebiet:
» Aufnahme und Erstbearbeitung 
 von Kundenanfragen

» Kontrolle und Bearbeitung von 
 Bau- und Entwässerungsanträgen 

» Beschaff ung fehlender Informationen

» Erstellung und Pfl ege von Datenbanken

» Vor-Ort-Termine auf Baustellen 

Nach Einarbeitung/Weiterbildung:

» Erstellung von Bescheiden

» Mitwirkung bei der Gebühren- 
 und Beitragsabrechnung

Profi l:
» Abgeschlossene Ausbildung zur Fachkraft 
 für Bürokommunikation, Verwaltungsfach-
 angestellte/r oder Ähnliches

» Gute Kenntnisse MS Offi  ce und Motivation 
 zur Einarbeitung in Abrechnungssoftware

» Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise

» Zuverlässigkeit und Ausdauer 

» Interesse an Weiterbildung

Unser Angebot:
» Kleines, sympathisches Team in einem 
 wachstumsstarken Unternehmen 
 mit fl achen Hierarchien 

» Hohe Eigenverantwortung und vielfältige, 
 persönliche und berufl iche Entwicklungs-
 möglichkeiten

» Attraktive, leistungsbezogene Vergütung 

» Geregelte Arbeitszeit, fl exibel gestaltbar

» Möglichkeit des mobilen Arbeitens

» Sehr gute Anbindung mit öff entlichen 
 Verkehrsmitteln (nur 5 Min. zu Fuß 
 zum Bahnhof Hersbruck r. der Pegnitz)

» Mitarbeiter-Vergünstigungen

Genau du 
bist unsere Rettung!
Komm in unser Team.

GLEICH
BEWERBEN:

Stadtwerke Hersbruck 
z. Hd. Anja Nickel

Tel.: 09151 / 8197-163
Mail to: 

bewerbung@stadtwerke-hersbruck.de

©
 P

ix
ab

ay


